
 

 Pautes de presentació i redacció de la memòria. 

 

ASPECTES BÀSICS 
 
EL PAPER 
 
Format: DIN A4 
En cas que estigui justificat, s’hi poden incloure pàgines més grans en altres formats  
normalitzats, sempre que es pleguin a DIN A4 de forma que es puguin enquadernar amb la 
resta. Existeixen maneres de plegar normalitzades. 
 
ELS MARGES 
Màxim 2,5 cm per als marges superior i inferior 
Màxim 3 cm per als marges esquerre i dret 
Aquests marges són els que acostumen a establir els processadors de textos per defecte. Si cal, 
es poden reduir de manera “raonable”, però atenció amb el marge esquerre: És necessari que 
sigui prou ample per a poder enquadernar la memòria de manera que es pugui llegir sense 
problemes. 
 
LA PAGINACIÓ 
Les pàgines han d’estar numerades correlativament utilitzant l’eina corresponent del 
processador de textos, amb els números a la part inferior (al centre o a la dreta). 
Un truc força útil consisteix a començar la numeració a partir del zero (portada) i fer que el 
número no aparegui a la primera pàgina: D’aquesta manera, la portada no sortirà numerada. 
 
LES IL·LUSTRACIONS 
Totes les il·lustracions (fotografies, gràfics, imatges, etc.) que apareguin a la memòria han de 
portar el seu “peu de foto” i han d’estar numerades. El sistema més senzill de numeració 
consisteix a fer-ho per ordre d’aparició, sense tenir en compte els capítols ni apartats: 
- Figura 1. (o Fig. 1.) 
- Figura 2. (o Fig. 2.) 
- Etc. 
D’aquesta manera, en el text, es podrà fer referència a cada imatge sense possibilitat de 
confusió. 
 
EL TIPUS I GRANDÀRIA DE LA LLETRA 
Segons les preferències estètiques del/s autor/s, es pot escollir entre una gran varietat de tipus 
de lletra, anomenats fonts (en català “foses”, de “fondre”). La grandària estàndard que és 
recomana és l’equivalent al tipus ARIAL 11. 
 
L’INTERLINEAT i ELS PARÀGRAFS 
La distància entre línies o interlineat serà d’entre 1 (senzill) i 1,5 espais. En qualsevol cas, la 
divisió entre paràgrafs s’ha de veure clara. 
 
L’ALINEACIÓ DEL TEXT 
El text ha d’estar justificat. Això vol dir alineat tant al costat dret com a l’esquerre. 


